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              商标注册申请提供材料注意事项（网上申请）  

   

一、需要申请人配合提供的申请资料（平台申请文件需提供如下材料）  

                                                  

1、商标代理委托书     （1 份）                                                       

2、主体资格证明       （1 份） 

 

公司主体申请 

请提供加盖公章的企业营业执照副本复印件 ，新版执照正本也可以；  

 

个人主体（即个体）申请提供 

身份证和个体执照副本复印件（且个体执照上必须有经营范围）  

 

3、其他（需要时才提供）                     （各 1 份）  

（1）如是“港澳台及国外申请人”，则还需提交：  

申请人主体资格证明——翻译件           （1 份）  

（2）如是“共同申请”，则还需提交：  

其他所有共同申请人的主体资格证明       （各 1 份）  

重要备注：如同一商标标样，需一套以上文件；如不同商标标样，则每一个

商标标样需提供一套以上文件。  

   

二、 文件具体要求和操作   

所有文件：公司申请只能盖公章（鲜章）、个人申请只能签字（黑笔）  

请仔细预览申请材料，检查是否有误，确定无误后严格按照此《注意事项》上的

要求准备纸质申请材料（打印、盖章等，后面有范本），然后彩色扫描（JPG 格式，

小于 2M），再把所有文件上传到平台上给我们。如提供的文件有误，电话联系我

们。  

     

三、联系地址及电话  

深圳市赛恩倍吉知识产权代理有限公司    商标部   0755-61897031/61897032    

地址：广东省深圳市南山区深南大道北侧 9966 号威盛科技大厦 13 楼 

四、重要告知事项：   

1、 为了您能尽快申报，请您将签章后的材料上传至平台或邮寄给我们。如资料完整无



 2 

误，我们将在收到资料后为您申报；如资料有问题我们会主动联系并告知您！  

  

2、 收件地址、收件联系人及电话这三项请提供至少 1 年半内都不变的信息。如后期因

特殊情况有变动，请立即拨打 0755-61897031 告知我们，否则由此造成的官方文件无法

送达及因此造成的任何损失，我们将不予承担责任。   

  

3、 经盖章或签字后的文件上传至平台或邮寄给我们后，除文件内容本身有误外将不予

更改或减少与申报直接相关的内容。     

  

4、我们通过平台将文件成功呈送给您，并经贵方将盖章或签字的文件扫描上传或回寄给

我们后如不是文件本身内容有误则不允许做任何修改。如是您发现平台上的文件及信息

有误的，请及时联系知识产权专家修改，我们将把修改后的文件重新发您签章或签字，

否则由此造成的损失我们将不予承担。  

 

申报以我们发邮件给您的文件为准，不以您回传给我们的扫描件为准，故请务必与我们

存档的文件保持一致！否则由此造成的错误与损失我们不予承担。  

  

5、如您（或贵单位）未能按要求按时、正确、完整的提供商标注册申请相关文件，由此

带来的商标注册风险由您（或贵单位）自行承担。  

 

五、申报文件规范范本（仅作参考）  

（一）公司名义申请的文件：范本  

要求：只能盖章，不能签字，所有公章必须清楚且文字清晰可认（鲜章）； 扫

描件必须清楚，文字清晰可认，彩色扫描，PDF 或 JPG 格式，每张大小 2M

以内  

 章戳及扫描后效果示例  

 1、合格的章戳，如下：  
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2、不合格的章戳，如下：  

             

公司签章不用签名                    章盖得不清楚  

 

                    

扫描得不清楚、页面不全            章盖的不全，不清晰 

 

不合格原因：公司签章不用签名，章戳不清楚、章盖的不全、扫描得

不清楚、页面不全。  
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六、提交材料：  

（如各申请文件模板因需求有所改动，属正常情况，您只需按照我们发给“参

考样本”的盖章即可）  

1、商标代理委托书  

公司名义申请，商标委托书只能在“委托人章戳（签字）”位置加盖公章，

须清晰，不能签字。  
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3、营业执照  

营业执照必须扫描完整，盖章的位置不限，但公章必须加盖清楚，文字清晰

可认。如下所示：  
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（二）个体户以个人名义申请：扫描件范本  

要求：所有文件必须签字，且不能盖章。  

扫描件必须清楚，文字清晰可认，PDF 或 JPG 格式，每张大小 2M 以内  

（如各申请文件模板因需求有所改动，属正常情况，您只需按照我们发给你

的盖章即可）  

  1、委托书                                2、身份证 

 

 

                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       

委托书只能在右下角签字 

                           

 

 

3、个体执照  

                     

      


